
１　建設工事及びコンサルタント等業務

（１）　入札関係書類

○引き続き押印が必要なもの

書類 提出先

入札書、委任状 契約検査係

特定建設工事共同企業体協定書 契約検査係

○押印を不要とするもの

書類 提出先

競争入札参加願 契約検査係

一般競争入札参加資格等確認申請書 契約検査係

簡易型一般競争入札参加申請書 契約検査係

簡易型一般競争入札参加資格確認申請書 契約検査係

入札辞退届 契約検査係

見積書 契約検査係

（２）　契約締結時書類

○引き続き押印が必要なもの

書類 提出先

契約書 契約検査係、担当課

○押印を不要とするもの

書類 提出先

請書 担当課

工程表、業務工程表 担当課

技術者等の通知書 担当課

請負代金（変更）内訳書 担当課

経歴書（主任技術者、監理技術者、現場代理人等） 担当課

建設工事に係る配置技術者名簿一覧 担当課

（３）　契約後書類

○押印を不要とするもの

書類 提出先

中間前金払認定申請書 担当課

工事開始日報告書（余裕期間制度） 担当課

請負代金額の変更（インフレスライド） 担当課

しゅん工届、業務完了届 担当課

補修完了報告書 担当課

部分払請求書 担当課

出来形確認申請書 担当課

請求書 担当課



２　委託・物品

（１）　入札関係書類

○引き続き押印が必要なもの

書類 提出先

入札書、委任状 契約検査係

○押印を不要とするもの

書類 提出先

競争入札参加願 契約検査係

入札辞退届 契約検査係

見積書 契約検査係

（２）　契約締結時書類

○引き続き押印が必要なもの

書類 提出先

契約書 契約検査係

○押印を不要とするもの

書類 提出先

請書 担当課

工程表、業務工程表 担当課

技術者等の通知書 担当課

（３）　契約後書類

○押印を不要とするもの

書類 提出先

しゅん工届、業務完了届 担当課

概算払請求書 担当課

出来形確認申請書 担当課

請求書 担当課


