
令和7年1月16日

業務名：（長期継続契約）外国語指導助手派遣業務

NO 資料名及びページ数 質問事項 回答

1 実施要領　P1
令和７年度の実際の派遣開始日、派
遣終了日をご教示ください。

学校の年間予定作成後に決定するた
め、現時点では未定になります。
（参考令和６年度：勤務開始日４月
５日、勤務終了日３月１８日※配属
先によって若干異なります。）

2 実施要領　P1
夏季休業中の勤務について、日数、
時間数、内容等をご教示ください。

令和７年度の勤務予定は未定です
が、例年の状況としては夏季休業中
の勤務はほとんどありません。
（参考令和６年度：夏季休業７月２
４日から８月２６日まで※学校によ
り若干前後します。）

3 実施要領　P1

現在の契約業者様名及び令和６年
度、令和５年度、令和４年度の年度
ごとの契約金額（税抜）をご教示く
ださい。

【契約業者】
オフィスグローバルサポート株式会
社

【契約金額】
令和６年度：29,758,000円
令和５年度：27,000,000円
令和４年度：26,625,000円

4 実施要領　P3

企画提案書については、ページ数
や、印刷方式（片面・両面）などに
指定や制限などはございますでしょ
うか。

「（別紙２）提案書の作成につい
て」記載のとおり、書類はＪＩＳ規
格Ａ４判（縦向き）で両面印刷と
し、頁番号を付記してください。
ページについては、指定や制限はあ
りません。

5 実施要領　P4
プレゼンテーションの際は、弊社の
出席人数について制限はございます
でしょうか。

会場の都合上、原則５名までとさせ
ていただきます。５名以上の出席が
必要な場合は前日までに担当へご連
絡ください。

6 実施要領　P4

「機材の貸し出しが必要な場合は事
前に相談すること」とありますが、
プロジェクター・スクリーンはお借
りできるという認識でよろしいで
しょうか。

【貸し出し可能な機材】
・電子黒板（モニター）（ＰＣ接続
可）
・ＨＤＭＩケーブル（電子黒板接続
用）
ＨＤＭＩ端子のあるＰＣをご持参く
ださい。
この質問回答を持って事前の相談が
完了したこととします。

7 実施要領　P4
プレゼンテーション当日に、別添資
料等の提出や配布は可能でしょう
か。

当日の資料提出及び配布は原則不可
とします（提案書提出からプレゼン
テーション当日までに変更となった
箇所の資料差し替え等は認めま
す）。

質問回答書



8 実施要領　P4
審査にあたる選考委員会の構成（役
職・人数等）についてご教示くださ
い。

選考委員は７名です。
・こども教育部長（委員長）
・学校教育課長（副委員長）
・塩尻市英語教育推進委員会より塩
尻市教育センター職員・小中学校校
長及び教頭・小中学校英語教員

9 別紙1　P1
小学校、中学校を兼務するＡＬＴの
人数をご教示ください。

７名（予定）

10 別紙1　P1

令和７年度の配置校の組み合わせに
ついてご教示ください。また令和６
年度の実績についてご教示くださ
い。

令和７年度の配置校の組み合わせに
つきましては、令和６年度と同じ組
み合わせを予定しております。

【令和６年度の配置校組み合わせ】
①広陵中学校、桔梗小学校
②塩尻中学校、塩尻東小学校、塩尻
西小学校
③塩尻西部中学校、宗賀小学校、洗
馬小学校
④楢川小中学校、吉田小学校
⑤片丘小学校、丘中学校
⑥広丘小学校、広陵中学校
⑦両小野中学校、両小野小学校、丘
中学校

11 別紙1　P1

学校が主催する行事について、令和
７年度の実施予定（時期、回数、時
間数、実施場所、講師、内容）をご
教示ください。また、直近３年度分
の実績（時期、回数、時間数、実施
場所、講師、内容）についてもご教
示ください。
そのうち、業者が担当する時期、回
数、時間数、内容についてもご教示
ください。

学校からの要望に応じて、小学校で
は運動会や音楽会、中学校では文化
祭などへの参加の実績があります。
令和７年度については未定ですが、
例年同様、学校の要望に応じて対応
することを想定しています。

12 別紙1　P1

教員研修について、令和７年度の実
施予定（時期、回数、時間数、実施
場所、講師、内容）をご教示くださ
い。また直近３年度分の実績（時
期、回数、時間数、実施場所、講
師、内容）についてもご教示くださ
い。
そのうち、業者が担当する時期、回
数、時間数、内容についてもご教示
ください。

令和７年度の計画については未定で
す。教員から希望がある際に実施し
ますが、令和６年度は希望がなく実
績はありません。



13 別紙1　P1

研究会、研修会、について、令和７
年度の実施予定（時期、回数、時間
数、実施場所、講師、内容）をご教
示ください。また直近３年度分の実
績（時期、回数、時間数、実施場
所、講師、内容）についてもご教示
ください。
そのうち、業者が担当する時期、回
数、時間数、内容についてもご教示
ください。

令和７年度の計画については未定で
す。教員から希望がある際に実施し
ますが、令和６年度は希望がなく実
績はありません。

14 別紙1　P1
その他派遣先と派遣元が合意した業
務について、想定される内容をご教
示ください。

市が主催するイベントへの参加等を
想定しています。

15 別紙1　P1
今年度に配置されているＡＬＴの出
身国と、その内訳人数をご教示くだ
さい。

イングランド１名、ロシア１名、ポ
ルトガル１名、フィリピン３名、エ
ストニア共和国１名（令和６年１２
月現在）

16 別紙1　P2
現在の配置ＡＬＴのうち自動車を利
用している人数をご教示ください。

６名

17 別紙1　P2
１日のうちで、２校以上の学校を移
動する勤務はありますでしょうか。

原則ありません。

18 実施要領 P1
２.４　現在の契約事業者名、およ
び令和４年度～令和６年度の年度ご
との契約金額を教えてください。

本質問回答書のNO3を参照してくだ
さい。

19 実施要領 P4
８（１）キ）　税の未納または滞納
額がない証明書等は、国税の３の３
でよろしいでしょうか？

ご認識のとおりです。

20 実施要領 P4
９　プレゼンテーションの際は、出
席人数について制限はございますで
しょうか。

本質問回答書のNO5を参照してくだ
さい。

21 実施要領 P4
９　プレゼン時に提案書と別の資料
の配布は可能でしょうか。

本質問回答書のNO7を参照してくだ
さい。



22 実施要領 P4
９（１）ア）　プレゼンテーション
の審査員の構成（役職・人数等）を
教えてください。

本質問回答書のNO8を参照してくだ
さい。

23 実施要領 P4

９（１）オ）　以下の機器の貸し出
しは市から可能でしょうか？
スクリーン・プロジェクター・ＨＤ
ＭＩケーブル

本質問回答書のNO6を参照してくだ
さい。

24 別紙2 P1
１（２）　業務の実績は令和４～６
年度中のすべての実績を記載した方
が良いでしょうか？

指定はいたしません。
省略される場合にはわかるようにご
記載ください。

25 別紙2 P1
２（３）　外国語、英語教育におけ
るＩＣＴの活用について、Ｒ６年度
の具体例があれば教えてください。

一部の中学校でアプリを利用した音
読発音チェックなど。
小学校ではスクリーンを活用した授
業など。

26 別紙2 P2
７（１，２）　授業以外でのＡＬＴ
の活動事例について、Ｒ６年度の具
体例があれば教えてください。

本質問回答書のNO11を参照してくだ
さい。

27 別紙2 P2

７（１，２）　英語教育に関して、
教育委員会が考える課題や令和７年
度以降に注力したい業務や課題に対
する事業者への期待を教えてくださ
い。

公表している資料からご認識くださ
い。

28 別紙1 P2

２ 就業場所について、現状のＡＬ
Ｔ７名それぞれの学校の組み合わせ
を教えて下さい。
また、１日の中で移動があるＡＬＴ
はおりますでしょうか？

本質問回答書のNO10,17を参照して
ください。

29 別紙1 P1

４　小学校で各学年の英語に関わる
授業の時数を教えて下さい。またＡ
ＬＴは全ての学年で授業に関わるか
どうか教えて下さい。

【小学校の時数】
５～６年生　週２時
３～４年生　週１時
１～２年生　２週に１時
【ＡＬＴの関り】
すべてあります。

30 別紙1 P1
４　ＡＬＴが就業時間外で対応する
活動の想定はありますでしょうか？

基本的にはありません。
運動会等学校の行事への参加につい
ては就業時間外となる場合がありま
す。

31 別紙1 P1
４（７）クラブ活動における指導の
具体的な活動内容を教えて下さい。

現在のクラブ活動はありません。
過去にはＡＬＴとの交流も含めた異
文化を学ぶことを目的とした活動が
ありました。



32 別紙1 P1

４（１０）教育委員会が依頼する研
究会、研修会、会議等について、Ｒ
６年度に参加した会議と回数、Ｒ７
年度の計画を教えて下さい。

塩尻市で設置する英語教育推進委員
会に必要な際にご参加いただくこと
を計画します。令和６年度は０回、
令和７年度は契約が変更となること
もあるため参加を依頼します。

33 別紙1 P1

４（１１）派遣先の依頼する国際交
流事業のＲ６年の実績とＲ７年の計
画があれば教えて下さい。また、そ
れに対する事業者への期待があれば
教えて下さい。

【令和６年度】
・希望する学校に複数のＡＬＴを集
めて同時交流するイベント
・台湾の児童とのオンライン交流
【令和７年度】
・児童生徒が交流できる機会をご提
案いただき学校と調整の上希望する
学校で実施を予定します。

34 別紙1 P2

５（５）就業時間の変更は都度個別
契約書の修正が必要と存じますが、
Ｒ６年度で午前８時３０分から午後
４時３０分以外にあたる学校を教え
て下さい。

令和６年度は該当ありません。

35 別紙1 P2
６　現在のＡＬＴの国籍と勤務年数
を教えてください。

本質問回答書のNO15を参照してくだ
さい。

36 別紙1 P2

６（４）どの学校への通勤も自動車
での移動が必要となるという認識で
しょうか。現行のＡＬＴの車通勤の
割合を教えて下さい。

公共交通機関を利用できる学校は少
ないと考えます。
【現行のＡＬＴ】
６名　自動車通勤
１名　徒歩・自転車

37 別紙1 P2
７（６）研修の実施についてＲ６年
度の回数や内容を教えて下さい。

本質問回答書のNO13を参照してくだ
さい。

38 別紙1 P2
７（１２）教職員に対する研修につ
いてＲ６年度の回数や内容を教えて
下さい。

本質問回答書のNO12を参照してくだ
さい。

39 別紙1 P2

７（１３）国際交流事業等について
R６年度の回数や内容を教えて下さ
い。またＲ７年度の計画する内容や
事業者に求める期待について教えて
ください。

本質問回答書のNO33を参照してくだ
さい。

40 実施要領 P1
令和４年度 、令和５年度、令和６
年度の年度毎の契約金額
（税抜）をご教示ください。

本質問回答書のNO3を参照してくだ
さい。

41 実施要領 P3
プレゼンテーション当日の実施時間
帯のご予定についてご教示くださ
い。

参加表明数によりますが午後からを
予定しております。

42 実施要領 P3
プレゼンテーションの際は、弊社の
出席人数について制限はございます
でしょうか。

本質問回答書のNO5を参照してくだ
さい。



43 実施要領 P3
プレゼンテーション審査に参加され
る審査委員の構成をご教示くださ
い。

本質問回答書のNO8を参照してくだ
さい。

44 実施要領 P4

就業規則に関しまして、こちらはＡ
ＬＴ向けのものか、弊社社員向けの
ものかご教示いただけますと幸いで
す。
また、弊社としては原則社外秘のた
め情報を限定して共有させていただ
ければと存じますので、必要な項目
をご教示いただけますと幸いです。
もしくは、可能でしたら労働基準監
督署への届出の証明書に代えさせて
いただくことは可能でしょうか。

ＡＬＴ向けという認識でよいです。

45 実施要領 P4

スクリーン、プロジェクター等の使
用に関しまして、機種及びＨＤＭＩ
端子を使用することが可能かどう
か、ご教示ください。

本質問回答書のNO6を参照してくだ
さい。

46 実施要領 P4
機器の貸し出しの相談方法をご教示
ください。

本質問回答書のNO6を参照してくだ
さい。

47 別紙1 P3

教員研修について、令和６年度の実
績、時期、回数、時間数、実施場
所、講師、内容についてご教示くだ
さい。そのうち、事業者が担当した
時期、回数、時間数、内容について
もご教示ください。

本質問回答書のNO12を参照してくだ
さい。

48 別紙1 P3

国際交流事業について、令和6年度
の実績、時期、回数、時間数、実施
場所、講師、内容についてご教示く
ださい。そのうち、事業者が担当し
た時期、回数、時間数、内容につい
てもご教示ください。

本質問回答書のNO33を参照してくだ
さい。

49 別紙3,4
御市の英語教育における現在の課題
をご教示ください。

公表している資料からご認識くださ
い。

50 実施要領 P1
当令和６年度にご契約されている業
者様を、教えて頂くことは可能で
しょうか？

本質問回答書のNO3を参照してくだ
さい。



51 実施要領 P1

当令和６年度の契約金額と、ＡＬＴ
の人数を、教えて頂くことは可能で
しょうか？また、その出身国や国籍
等を、教えて頂くことは可能でしょ
うか？

本質問回答書のNO11を参照してくだ
さい。

52 別紙1 P2

当令和６年度のＡＬＴの通勤手段に
つきまして、公共の電車やバス等で
はなく、自家用車を利用されている
ＡＬＴは、いらっしゃいますでしょ
うか？もしいらっしゃる場合、何名
くらいでしょうか？

本質問回答書のNO36を参照してくだ
さい。

53 別紙1 P2

教員の方向けの研修につきまして、
ＡＬＴとの合同研修なども含めまし
て、令和７年度以降のご予定・ご計
画はございますでしょうか。
もし有る場合は、その内容や時期や
回数、場所等の詳細を教えて頂きた
いのですが、可能でしょうか？
また、当令和６年度以前のご実績は
ございますでしょうか。
もし有る場合は、その内容や時期や
回数、場所等の詳細を教えて頂きた
いのですが、可能でしょうか？

本質問回答書のNO13を参照してくだ
さい。

54 別紙1 P2

英語のイベントにつきまして、
令和７年度以降のご予定・ご計画は
ございますでしょうか。
もし有る場合は、その内容や時期や
回数、場所等の詳細を教えて頂きた
いのですが、可能でしょうか？
また、当令和６年度以前のご実績は
ございますでしょうか。
もし有る場合は、その内容や時期や
回数、場所等の詳細を教えて頂きた
いのですが、可能でしょうか？

本質問回答書のNO33を参照してくだ
さい。回数は未定です。

55 別紙1 P2

現在及び過去の英語の授業におかれ
まして、オンライン授業を導入・実
施されたご実績はございますでしょ
うか？
また、もしそのご実績が有る場合
で、問題や課題が有る場合は、その
内容を教えて頂きたいのですが、可
能でしょうか？

英語の授業で国際交流を除くオンラ
イン授業の導入実績はありません。

56
令和７年度以降に使用される予定
の、小学校及び中学校の教科書を、
教えて頂くことは可能でしょうか？

教科書の情報は塩尻市ホームページ
に掲載しております。デジタル教科
書についても使用する予定です。



57
当配置校様それぞれの、学級数を教
えて頂くことは可能でしょうか？

【令和６年５月時点】
〇小学校
塩尻東１２、塩尻西１２、桔梗２
３、片丘６、宗賀８、広丘１９、吉
田１７、洗馬７、楢川小中（前期）
６、両小野６
〇中学校
塩尻９、広陵１４、丘１２、塩尻西
部８、楢川小中（後期）３、両小野
３

58

令和７年度以降の、ＡＬＴ１人当た
り及び配置校１校当たりの年間配置
予定日数を教えて頂きたいのです
が、可能でしょうか？

１人当たりの年間就業日数は別紙1
のとおりです。１校当たりの配置予
定日数は各学校の年間スケジュール
によります。

59

当配置校様につきまして、令和７年
度以降の配置の組み合わせを、もし
既に案等がございましたら教えて頂
くことは可能でしょうか？

本質問回答書のNO10を参照してくだ
さい。

60

プレゼンテーションの当日の順番に
つきまして、どのような基準によっ
てお決めになるのか、教えて頂くこ
とは可能でしょうか？

基準はありません。

61

プレゼンテーション当日におきまし
て、審査を頂く皆様の人数と、各々
のお役職等を、教えて頂くことは可
能でしょうか？

本質問回答書のNO8を参照してくだ
さい。

62

プレゼンテーション当日の、例えば
プロジェクターやＨＤＭＩケーブル
など、パソコン以外の必要な機器
は、教育委員会様にてご用意頂ける
のでしょうか？

本質問回答書のNO6を参照してくだ
さい。

63

プレゼンテーション当日は、入室時
のご挨拶時など、弊社名を明言させ
て頂いたり、また、社章等を付けさ
せて頂いたりしても、よろしいので
しょうか？また、ご挨拶や自己紹介
の時間は、プレゼンテーションの持
ち時間の中に含まれますでしょう
か？

前段については決まりはありませ
ん。すべて持ち時間の中でお願いし
ます。



64

実施要領の４番の参加資格要件の
（４）に、「令和４年度、５年度、
６年度（１２月現在）において、国
（独立行政法人を含む。）又は地方
公共団体（地方独立行政法人を含
む。）と英語指導に関する業務契約
を締結した実績があること。」との
ご記載がございます。
こちらにつきましては、特にこちら
を証明する資料、例えば当該契約書
の写しなどの書類の提出は必要で
しょうか？

契約書又は実績がわかる書類の写し
をご提出ください。

65

実施要領の８番の参加資格要件の
（１）の（ウ）に記載されています
「業務実績調書」につきまして、こ
ちらは「（別紙２）提案書の作成に
ついて」の１の（２）の「業務の実
績」のことでしょうか？
その場合、記載内容の要件・条件を
満たしていれは、この様式自体は、
任意形式でよろしいでしょうか？
また、その実績を証明する資料、例
えば当該契約書の写しなどの書類の
提出は必要でしょうか？

業務の実績のことです。調書の様式
は任意で構いません。実績の証明は
写しで構いません。

66

実施要領の８番の参加資格要件の
（１）の（カ）に記載されています
「就業規則又は就労規則」につきま
して、こちらはコピー、写しでもよ
ろしいでしょうか？

写しで構いません。

67

実施要領の８番の参加資格要件の
（１）の（キ）に記載されています
「税の未納または滞納額がない証明
書等」につきまして、こちらは原本
でしょうか？コピー、写しでもよろ
しいのでしょうか？

写しで構いません。

68

実施要領の８番の参加資格要件の
（２）に「９ 部（正本１部、審査
会による選考用 ８ 部）」とのご記
載がございますが、「選考用８部」
につきまして、社名等を消す加工を
致すなどの必要はございますでしょ
うか？

加工は必要ありません。


