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１. 目的 

  塩尻市（以下「本市」という。）では、塩尻市内の小中学校及び義務教育学校並びに両小野小学

校へ外国語指導助手（以下、「ＡＬＴ」という。）を派遣しており、現派遣業者との契約期間が令

和７年３月をもって満了となる。令和７年４月から「（長期継続契約）外国語指導助手派遣業務」

の契約締結をするにあたり、優先交渉権者を特定するため、公募型プロポーザル方式を実施する。 

 

２. 業務概要 

 ２.１. 業務名 

（長期継続契約）外国語指導助手派遣業務 

 

 ２.２. 契約期間 

  令和７年４月１日から令和１０年３月３１日（３か年） 

 

 ２.３. 基本事項 

  （１）業務の基本仕様 

   別紙１「（長期継続契約）外国語指導助手派遣業務仕様書」（以下、「仕様書」という。） 

のとおり。 

（２）個人情報の取り扱い 

   事業者は、個人情報の適正管理に関して、個人情報の保護に関する法律及び塩尻市個人 

情報の保護に関する法律施行条例並びに塩尻市情報公開・情報保護審査会条例の規定を 

遵守し、業務の実施にあたり個人情報を取り扱う場合には、その取り扱いに十分留意し、 

漏えい、滅失及びき損の防止、その他適切な管理のために必要な措置を講じなければな 

らない。 

  （３）守秘義務 

     事業者及びＡＬＴは、業務を遂行するにあたり、業務上知り得た情報を第三者に漏らし 

たり自己の利益のために使用することはできない。派遣期間終了以後も同様とする。 

（４）文書の管理保存 

   派遣業務を行うにあたり、作成又は取得した文書、図書、写真及び電磁的記録は、塩尻 

市文書管理規程を参考に、適正に管理・保存すること。 

（５）その他 

     業務に関する詳細事項は、協議により決定の上、契約で定めることとする。 

 

２.４. 提案上限額 

 提案上限額は、１０３，９５０，０００円（税込） 令和７年度から令和９年度の３か年分 

 

 この金額は、事業規模を示すためのものである。提案のあった金額に基づき、提案上限額の範 

囲内で契約するものとする。 
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２.５. 対象学校・配置 

ＡＬＴを７名配置する。配置は次の学校で１名が２～３校を兼務する。 

  学校名 所在地 電話番号 

１ 塩尻東小学校 塩尻市塩尻町 427 番地 0263-52-0315 

２ 塩尻西小学校 塩尻市大門五番町 4番 55 号 0263-52-0147 

３ 桔梗小学校 塩尻市広丘高出 1486 番地 193 0263-52-3977 

４ 広丘小学校 塩尻市広丘原新田 116 番地 0263-52-0742 

５ 吉田小学校 塩尻市広丘吉田 1097 番地 0263-58-0753 

６ 片丘小学校 塩尻市片丘 5366 番地 0263-52-1606 

７ 宗賀小学校 塩尻市宗賀 2646 番地 0263-52-1002 

８ 洗馬小学校 塩尻市洗馬 2545 番地 0263-52-0072 

９ 塩尻中学校 塩尻市大小屋 61番地 0263-52-7852 

１０ 丘中学校 塩尻市広丘野村 1302 番地 0263-52-8973 

１１ 広陵中学校 塩尻市広丘堅石 457 番地 1 0263-53-3537 

１２ 塩尻西部中学校 塩尻市宗賀 1461 番地 2 0263-54-2489 

１３ 楢川小中学校 塩尻市木曽平沢 1451 番地 138 0264-34-2004 

１４ 両小野小学校 上伊那郡辰野町小野 1164 番地 0266-46-2024 

１５ 両小野中学校 塩尻市北小野 13389 番地 0266-46-2957 

 

３. 事業者の選定 

  本業務は、小・中学校外国語指導助手派遣業務における自治体（小・中学校）への派遣実績 

及び派遣体制を総合的に判断し決定したいため、公募型プロポーザル方式により決定する。 

 

４. 参加資格要件 

電子メールによる送受信（添付ファイルを含む。最大５ＭＢ。)が可能な環境と、本業務の遂行に必要 

な能力を有し、次に掲げる要件を全て満たす業者とする。 

（１）地方自治法施行令（昭和２２年政令第１６号）第１６７条の４の規定（一般競争入札の参加者の

資格）のいずれにも該当しないこと。 

（２）本市において入札参加停止を受けていないこと。 

（３）令和７・８・９年度入札参加資格申請を事前に済ませてあること。（営業品目は、大分類「その

他の業務」の中分類「労働者派遣業」） 

（４）令和４年度、５年度、６年度（１２月現在）において、国（独立行政法人を含む。）又は地方公

共団体（地方独立行政法人を含む。）と英語指導に関する業務契約を締結した実績があること。

ただし、事業譲渡等を理由に新設された会社においては、類似の業務実績があり、それを証明で

きる書類を提出すれば、英語指導に関する業務契約を締結した実績があるものとみなす。 

（５） 労働者派遣事業の適正な運営の確保及び派遣労働者の保護等に関する法律に基づく派遣事業許

可を受けていること。 

（６）塩尻市暴力団排除条例（平成２４年塩尻市条例第７号）に規定する暴力団員等でないこと及び暴
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力団員との関係を有していない者であること。 

（７）国税及び地方税に滞納がないこと。 

 

５. スケジュール 

 （１）募集公告（塩尻市ホームページ掲載）  令和６年１２月２５日（水） 

 （２）質問書 提出期限           令和７年 １月１４日（火） １７時まで 

 （３）質問書 回答期限           令和７年 １月１６日（木） １７時まで 

 （４）参加表明（辞退）届 提出期限     令和７年 １月２３日（木） １７時まで 

 （５）提案書 提出期限           令和７年 １月２７日（月） １７時まで 

 （６）審査（プレゼンテーション）      令和７年 １月２９日（水） 

 （７）審査結果通知             令和７年 ２月 ４日（火） 

 （８）審査結果公表（塩尻市ホームページ掲載）令和７年 ２月下旬予定 

 （９）契約予定日              令和７年 ４月 １日（火） 

 

６. プロポーザル参加表明（辞退）届 

 （１）提出書類 プロポーザル参加表明届（様式第１号） 

         ※参加表明後、辞退される場合はプロポーザル参加辞退届（様式第４号） 

 （２）提出部数 １部 

 （３）提出期限 令和７年１月２３日（木） 

（４）提出先  １３.事務局のとおり 

 （５）提出方法 郵送又は持参 

※持参による提出時間は、午前８時から午後５時までとし、土曜日・日曜日・ 

祝日及び１２月２９日から１月３日は除く。 

         ※郵送の場合は、事務局へ電話連絡すること。 

 

７. 質問書 

 （１）質問様式 質問書（様式２） 

 （２）受付期間 令和６年１２月２６日（木）から令和７年１月１４日（火） １７時まで 

 （３）提出先  １３.事務局のとおり 

 （４）提出方法 電子メール（上記担当者に電話連絡すること） 

 （５）回答方法 塩尻市ホームページで公表 

 （６）回答期限 令和７年１月１６日（木） １７時まで 

 

８. 提出書類等 

 （１）提案書類 

   ア）提案書 

    ・別紙２「提案書の作成について」に基づいて提案書を作成すること。 

    ・連絡先（担当者氏名、電話、ＦＡＸ番号、電子メールアドレス等）を必ず記載すること。 
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    ・業務目的や仕様書を踏まえ、詳細な仕様について提案すること。 

    ・本業務を実施するにあたり、特にアピールしたい事柄又は優位性についてわかりやすく 

明記すること。 

   イ）見積書 

    ・見積書（様式第３号）及び見積内訳書（様式第３号の２）を作成すること。 

   ウ）業務実績調書 

    ・本業務と同種業務の実績について、「名称、発注者名、期間、内容等」を記入すること。 

     ただし、公表できる範囲でよい。 

   エ）令和７・８・９年度入札参加資格申請申請書（写し） 

    ・４.参加資格要件（３）の申請を済ませてあることを確認できる書類（写し） 

   オ）特定労働派遣事業の届出番号の記載された書類（写し）または、一般労働者派遣事業の 

許可番号が記載された許可書（写し） 

   カ）就業規則又は就労規則 

   キ）税の未納または滞納額がない証明書等 

 （２）提出部数 ア）、イ）、ウ）については９部（正本１部、審査会による選考用８部） 

         エ）、オ）、カ）キ）については１部 

（３）提出期限 令和７年１月２７日（月） １７時まで（必着） 

 （４）提出先  １３.事務局のとおり 

 （５）提出方法 ６.（５）に同じ 

 

９. 審査 

 （１）審査方法 

ア）外国語指導助手派遣業務プロポーザル選考委員会（以下「委員会」という。）が、提案 

書等の内容及びプレゼンテーションにより、提案の採点評価を実施する。 

イ）プレゼンテーションは参加申込書の提出順に１事業者ずつ行う。 

ウ）参加者の持ち時間は３０分以内とし、説明時間２０分以内、質問時間１０分程度とする。 

エ）プロジェクター、スクリーン等の機材の使用を認める。 

オ）本市からの機器の貸し出しが必要な場合は事前に相談すること。 

カ）審査は受託者審査評価基準表（別紙５）に従って実施する。 

キ）審査点数が同点の場合は、委員会委員長が決定する。 

 （２）審査日時 

    令和７年１月２９日（水） ※開催時間は参加者に別途連絡する。 

 （３）審査場所 

    塩尻市内 ※開催場所の詳細は、参加者に別途連絡する。 

 （４）審査結果の通知 

    優先交渉権者への連絡 

    委員会で審査結果が確定した後、速やかに電話で連絡する。 
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 （５）審査結果への疑義 

    提案者は、審査結果について疑義がある場合は、通知日の翌日から起算して７日以内に書 

面（様式任意）により、その理由の説明を求めることができる。 

 （６）その他 

   ア）審査過程において提案書の内容に疑義が生じた場合は提案者に照会する場合がある。 

 イ）プロポーザルで示す提案書の作成にあたり、採用決定した後、小・中学校の教員等に対 

して行う説明会で配布することも想定した資料として作成すること。 

 

１０. 失格要件 

提案書等を提出してから契約者が決定するまでの間に、次のいずれかに該当した場合は、

失格又は選考対象から除外する。 

（１）４.参加資格要件を満たしていない場合 

（２）提出書類に虚偽又は不正があった場合 

（３）提出期限を過ぎて提出書類が提出された場合 

（４）審査の公平性を害する行為があった者 

（５）選考委員又は関係者に本提案に対する助言を求めた場合  

（６）２.４.の提案上限額を超えた場合  

（７）会社更生法の適用を申請するなど、契約を履行することが困難と認められる状態に至 

った場合 

（８）公共事業に関して、違法行為等により指名停止などの処分を受けている場合 

（９）その他選考委員が特に参加資格を有することが不適当であると認めた者 

 

１１. 契約の締結 

  優先交渉権者として選考した者と市が協議し、業務に係る仕様を確定させた上で随意契約 

 を行う。この場合において、協議が不調の場合は、評価により順位付けられた上位の者から 

 順に、契約締結の交渉を行う。 

（１）件  名  （長期継続契約）外国語指導助手派遣業務 

         ※塩尻市と塩尻市辰野町中学校組合として契約を分ける予定 

（２）契 約 日  令和７年４月１日（火） 

（３）履行期間  令和７年４月１日から令和１０年３月３１日まで 

（４）支払方法  実施月の翌月払い 

 

１２. その他の留意事項 

（１）令和７年塩尻市議会３月定例会及び令和７年３月塩尻市辰野町中学校組合議会において、

予算が認められない場合、本調達に関する一切の事項は無効となるため、留意すること。 

（２）本案件の契約については、長期継続契約であるため、契約締結日の属する年度の翌年度

以降において、歳出予算の減額又は削除があった場合、当該契約を変更又は解除するこ

とがある。 
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（３）提出された書類については、変更できないものとし、また、理由の如何に関わらず返却 

しないものとする。  

（４）提出された書類等は、本件における選考以外には使用しない。  

（５）契約者以外の参加者による提案書は、原則非公開とする。  

（６）提案書等の作成、提出及びプレゼンテーションに要する費用については、参加者負担と 

する。  

（７）プロポーザルに係る事前説明会は開催しない。質問がある場合は、質問書（様式第２号） 

を提出すること。 

（８）プロポーザルの結果、全参加者が失格となった場合は、指名した業者を対象に再提案を 

求める。  

（９）参加者は、提案書の提出をもって、本実施要領の記載内容に同意したものとする。 

 

１３. 事務局 

 本件に関することの提出先及び問合せ先は次のとおりとする。 

 

塩尻市教育委員会事務局学校教育課 担当：酒井 健太 

〒399-0738 長野県塩尻市大門七番町４番３号 

TEL 0263-52-0830（直通） 

E-Mail gakkou@city.shiojiri.lg.jp 
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